INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL TIMIS

Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane, Achizitii Publice,
Informatica si Administrativ

Nr. 1461 din 07.02.2023
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APROB
PREFECT
MIHAI RITIVOIU

CAIET DE SARCINI

Obiectul contractului de prestiri servicii: Servicii de curdtenie si intretinere birouri, inclusiv
materiale de curdtenie, In spatiile apartinand Institutiei Prefectului Judetul Timis.

Durata contractului: contractul se va derula pentru o perioada de 12 luni, functie de indicatorii de
buget aprobati cu aceasta destinatie.

Locatiile BENEFICIARULUI: suprafata pentru care se vor asigura aceste servicii este de 2.128,91
mp, ce reprezinta spatii care cuprind arhivele, birourile, caile de acces, camerele, holurile, incaperile,
magaziile, si se refera la urmaitoarele adrese:

3.L.Institutia Prefectului Judetul Timis localizatd in Timisoara, Bd. Revolutiei nr. 17, Cod postal
300034, Judetul Timis, subsol, parter, etajul 1 din cladirea Palatului Administrativ in suprafata de
1.250,02 mp si 4 (patru) grupuri sanitare;

3.2.Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Tnmatriculare a Vehiculelor localizat
n incinta magazinului Iulius Mall din Timisoara, Strada Aristide Demetriade nr. 1, cu suprafata de
422,89 mp si 2 (doua) grupuri sanitare;

3.3 Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte localizat in incinta magazinului lulius Mall din
Timisoara, Strada Aristide Demetriade nr. 1 cu suprafata de 456 mp si 2 (doud) grupuri sanitare.

Informatii privind numérul de personal necesar pentru efectuarea curateniei si programul de
lucru:

a) numarul de personal necesar pentru efectuarea curateniei = 3 (2 persoane la Institutia
Prefectului, respectiv 1 persoand la Serviciile Publice Comunitare)

b) programul de lucru in care urmeaza sa isi desfasoare activitatea personalul societatii
prestatoare: 3 salariati 8 ore/zi lucratoare; ntr-un interval orar ce se va conveni cu
prestatorul;

c) Prestatorul sa aiba sediul/filiala pe raza judetului Timis;

d) activitatea personalului de curdtenie va fi monitorizata zilnic, de catre responsabilul
prestatorului impreuna cu responsabilul beneficiarului, la sediile autoritatii contractante.

5. Materiale si utilaje specifice:
o Materialele minime lunare necesare efectuarii serviciului de curatenie si intretinere sunt
urmatoarele:

Hartie igienica, 2 straturi, 350g, 130m,

12 role/bax bax 8 96.00 768




Prosoape pliate 25x23cm, 2 straturi,
2 200 buc/pachet pachet 120 6.50 780
TOTAL/LUNA 1548

Dotari minimale:
o Aspirator de praf, profesional — 3 buc.
Echipament de lucru si protectie pentru personal (masti, manusi, echipament)
Unelte specifice si materiale consumabile profesionale
dispensere pentru zeturi si hartia igienica.

O O O

6) Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa acestora, dupa caz:

e golirea recipientelor destinate colectarii selective a deseurilor amplasate in birourile/incintele
institutiei, conform Legii 132/2010: zilnic

e aspirarea/maturarea antistatici a pardoselilor neacoperite din fiecare birou, camera, incapere,
magazie, cat si a cailor de acces, holurilor: saptamanal si ori de céte ori este nevoie

o stergerea prafului si curatarea mobilierului si echipamentelor de birou: saptamanal si ori de cate
ori este nevoie

o spalarea pardoselilor neacoperite din interiorul fiecarui birou, camera, incapere: saptamanal si
ori de céte ori este nevoie

e curatarea, dezinfectarea, igienizarea grupurilor sanitare: zilnic
e  curatarea balustradelor, usilor, tocurilor acestora: saptamanal

e curatarea/intretinerea cailor de acces, holurilor si spatiilor comune cu Consiliul Judetean: la
nevoie

e spalarea geamurilor interior/exterior: trimestrial
o furnizarea si inlocuirea produselor consumabile din grupurile sanitare: ori de cate ori este nevoie
e curatarea si igienizarea locurilor de depozitare a gunoiului: la nevoie

e curatarea corpurilor de iluminat, caloriferelor: trimestrial

Descrierea principalelor operatiuni de curitenie ce urmeaza a fi efectuate:

- aspirarea, curitarea, spilarea pardoselilor din parchet laminat, gresie, a scérilor, etc, se va efectua
utilizdndu-se detergenti adecvati care sa asigure curatare, dezinfectare si parfumare; pardoselile se vor aspira
cu aspiratorul si curdta cu stergatorul umezit cu detergent;

- spalarea, curidtarea cu solutii specifice si dezinfectarea grupurilor sanitare cu pelicula
antibacteriani— gresia, faianta, chiuveta, oglinda, toaleta, pisoarele, uscatoarele de maini, etc.; W.C.- urile
si pisoarele se curata si se dezinfecteaza, cu praf de curatat si detartrant; oglinzile si peretii placati cu faianta
vor fi stersi cu lavete umede; la stergerea suprafetelor de inox, se vor folosi solutii, materiale de curatenie si
intretinere special destinate pentru acestea; echipamentul utilizat pentru efectuarea curdteniei in grupurile
sanitare va fi utilizat numai in grupurile sanitare.



- stergerea prafului si curitarea mobilierului si echipamentelor de birou (birouri, dulapuri, scaune,
mese, tapiterii, casetiere, cuiere, aviziere, calculatoare, telefoane, etc.) - mobila si pervazurile se sterg de praf
cu material moale, impregnat, pentru a retine praful; obiectele aflate la nadltime si tapiteria mobilei se vor
curdta cu aspiratorul de praf; echipamentele de calcul vor fi curdtate cu solutie specifica si antistatica
adecvata.

- peretii si plafoanele finisate cu materiale lavabile, se vor curdta cu detergent anionic, cand sunt vizibil
murdarite; In cazul finisajelor nelavabile, curatarea se va face cu aspiratorul de praf.

- curitenia in spatiile cu destinatie speciali (sali de echipamente de calcul, sali de echipamente electrice,
caserii, arhiva, magazii, etc.), se va efectua in timpul programului de lucru al beneficiarului, in baza unor
reglementari speciale, cu beneficiarul stabilindu-se durata si conditiile de executie;

Pentru punerea n aplicare a prevederilor Legii 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in
institutiile publice, prestatorul are urmatoarele obligatii:

a) golirea recipientelor destinate colectdrii selective a deseurilor amplasate in birourile/incintele institutiei, in
functie de intensitatea activitatii/ritmul de umplere;

b) transportul deseurilor colectate selectiv existente in birouri/incinte si depozitarea acestora pe categorii de
deseuri in pubelele amplasate 1n spatiile special amenajate.

C) colectarea se va face pentru urmatoarele categorii de deseuri:
- deseuri de hartie si carton;
- deseuri de metal si plastic;
- deseuri de sticla.

Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialitatii de catre salariatii sai, cu
privire la orice informatii, date, acte si/sau fapte aflate in legatura cu activitatea institutiei. Raspunde penal in
cazul in care fapta intruneste elemente de constituire a infractiunii prevazute de codul penal.

Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzatoare in vederea prevenirii riscurilor profesionale,
protectia sanatatii i securitatii personalului propriu, informarii si instruirii acestuia in domeniul securitatii si

sanatatii in munca, elimindrii factorilor de risc si accidentare, in conformitate cu dispozitiile Legii securitatii
si sandtatii in munca in vigoare.

Prestatorul va asigura starea tehnicd corespunzitoare a utilajelor si echipamentelor folosite, conform
reglementdrilor legale 1n vigoare.

Prestatorul are obligatia de a asigura in pretul ofertat, in cantitati suficiente, toate consumabilele, uneltele
specifice si materialele necesare efectuarii in bune conditii a curateniei, respectiv: maturi, perii plastic, faras,
mop, galeti, scari pliabile, dispozitiv sters geamuri, detergenti si solutii de curatenie si dezinfectare pentru
toate tipurile de suprafete existente in cladire (gresie, faianta, lemn, geam, inox, parchet, mochetd, metal,
plastic, echipamente de calcul, material textil, vopsea lavabila, etc.), saci cos gunoi si saci plastic pentru
transportul gunoiului la locul de depozitare a gunoiului, carpe praf, bureti, etc.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane (cu exceptia situatiilor exceptionale care impun
acest lucru, cum ar fi declansarea accidentald a sistemului de alarma, apelarea politiei, salvarii, pompierilor,
etc.) si la tehnica de calcul;

Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru si al calitdtii serviciilor prestate;

Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in oferta indiferent de perioada efectuarii concediilor de
odihna, concediilor medicale, zilelor libere, etc. ;



Prestatorul raspunde si suporta riscul si eventualele pagube produse ca urmare a activitatii sale sau a utilizarii
unor detergenti/dezinfectanti/solutii neadecvati diferitelor tipuri de suprafete;

Prestatorul are obligatia de a interveni ori de cate ori este necesar pentru mentinerea curateniei (de mai multe
ori/zi sau cu o frecventd mai mare decat saptdmanal/lunar/trimestrial) si asigurarea consumabilelor in
grupurile sanitare indiferent de cantitatea utilizata.

Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea, inregistrarea, Raportarea, Evidenta
accidentelor de munca se face de catre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul.

Incilcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activitdtile desfasurate de
personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare intreaga raspundere disciplinara, administrativa,
materiala, civild, sau penala, dupa caz, potrivit legii.

Prestatorul are obligatia de a asigura toate conditiile necesare pentru ca personalul prestator si efectueze
vizita medicald periodicd, conform reglementarilor legale in domeniu;

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru ca activitatea de curatenie sa nu afecteze desfasurarea in

Pe parcursul derularii contractului, autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a modifica destinatia
suprafetelor, fara nicio modificare a pretului contractului de prestari servicii curatenie.

Tn cazul mutirii institutiei pe parcursul derularii contractului, precum si in cazul diminudrii suprafetei din
actuala locatie, autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a rezilia contractul in conditiile in care mutarea
sau renuntarea la anumite suprafete implica o reducere substantiald a marimii suprafetelor ce fac obiectul
contractului.

Daca pe durata contractului vor exista mai mult de 3 reclamatii dovedite din partea salariatilor institutiei,
autoritatea contractanta va incheia un Proces Verbal de constatare si va rezilia contractul.

Neasigurarea pe perioada deruldrii contractului a numarului de persoane solicitat, a materialelor,
echipamentelor sau ustensilelor declarate va duce la rezilierea acestuia.

Oferta Tntregului pachet de servicii din prezentul Caiet de sarcini este obligatorie, neofertarea unuia sau mai

multor servicii conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma.

SEF SERVICIU CONSILIER SUPERIOR
IOAN GHIB SIMONA TOADER



