ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL TIMI$

ANUNT

Institutia Prefectului - Judetul Timis organizeaza, in conformitate cu
prevederile art. 617 alin. (2) si ale art. 618 alin (2) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborat cu dispozitiile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, concursul de recrutare pentru ocuparea
pe perioadd nedeterminatd pentru urmatoarea functie publica vacanta de
executie:

- -1 post de consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul Serviciului
Afaceri europene, relatii internationale si coordonare institutionala -
Compartimentul Afaceri europene, absorbtie fonduri europene si relatii
internationale- 1D post 568891, cu durata normala a timpului de munca de 8
ore/zi, 40 ore/saptamana,

Conditii specifice postului:

a) abilitati de comunicare, capacitate de planificare, previzionare si
adaptabilitate, capacitate de a lucra 1in echipa, asumarea de
responsabilitati.

b) disponibilitatea lucrului peste program

c) Necesita accesul la informatii clasificate de nivel ,secret de serviciu”.

Concursul de recrutare va avea loc la sediul Institutiei Prefectului - Judetul

Timis, B-dul Revolutiei din 1989 nr. 17, sala de sedinte si va consta in:

- selectia dosarelor: in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor,

- proba scrisa: in data de : 22 august 2022 - ora 10:30,

- proba interviu: in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii

probei scrise.

Data publicarii anuntului de concurs se va face cu respectarea art. 39
alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, la data de 21 iulie 2022.

Conditiile de participare la concurs:

- pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional superior in cadrul
Serviciului Afaceri europene, relatii internationale si coordonare institutionala
-Compartimentul Afaceri europene, absorbtie fonduri europene si relatii
internationale:

1. Conditii generale de participare:



Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

a)are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sinatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie;

f)indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

g)indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea
functiei publice;

h)nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j)nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k)nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

(2) in cazul in care printre conditiile specifice prevazute la alin. (1) lit. ) este
stabilitd si obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevdazute de lege,
aceasta conditie se indeplineste cu respectarea prevederilor legislatiei specifice
cu privire la indeplinirea conditiei.

2. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

d) Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta in una din specializarile cuprinse in domeniul
fundamental - stiinte sociale;

e) minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice;

f) perfectionari in domeniul comunicarii, dovedite cu documente emise in
conditiile legii
Perioada de depunere a dosarelor de concurs

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului respectiv in perioada 21.07.2022 - 09.08.2022 inclusiv, de luni pana
joi intre orele 9:00- 14:00 si vineri intre orele 9:00- 12:00 la sediul Institutiei
Prefectului - Judetul Timis, B-dul Revolutiei din 1989 nr. 17, Compartimentul
resurse umane (camera 20).
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Conform art. 49 din H.G. nr. 611/2008 pentru. aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, dosarul de nscriere va cuprinde urmatoarele documente:

1. formularul de inscriere;

2. curriculum vitae, modelul comun European:

3. copia actului de identitate; )
4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,
conform modelului orientativ prevazut in anexa 2D H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului; adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sanatatii; pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia
solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sanatate
trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis
in conditiile legii;

7. cazierul judiciar;

Documentul prevazut la pct. 7 poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care
nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicit3 expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional;

8. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare
din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calité;ii de lucrator
al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Copiile de pe actele de mai sus, precum si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de
catre secretarul comisiei de concurs.

Pentru candidatul declarat admis la concurs si numit in functie prin ordin de
prefect se solicita obligatoriu avizul pentru obtmerea certificatului de securitate
pentru accesul la informatii clasificate, nivel secret de serviciu.

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de inscriere:

- adresa de corespondenta: Institutia Prefectului - Judetul Timis, Timisoara, B-
dul Revolutiei din 1989 nr. 17;

- telefon: 0256- -493667,

- fax: 0256-493132,
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- e-mail: contact@prefecturatimis.ro
- persoana de contact: Bajenaru Gabriela Gentiana, consilier superior -
secretarul comisiei de concurs.

> Principalele atributii din fisa postului sunt urmatoarele:
4+ In domeniul afacerilor europene:

— Sustine, la cerere, actiunile desfasurate de serviciile publice deconcentrate, respectiv de
catre autoritatile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

— Desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea de catre autoritatile
administratiei publice locale si cetateni a programelor cu finantare externa initiate si
sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

— Trimestrial intocmeste situatia privind proiectele finantate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) de la nivelul institutiei;

— Introduce periodic, informatii despre proiectele cofinantate din fonduri europene
nerambursabile gestionate de Institutia Prefectului in Aplicatia Informatica 4 PM;

— Organizeaza reuniunile de lucru ale Institutiei Prefectului Judetul Timis cu institutiile
care au calitatea de unitati de implementare, organisme intermediare, oficii de plati si
unitati teritoriale ale ministerelor;

— Desfasoara activitati in cadrul Grupului pentru scrierea de proiecte cu finantare
europeana de la nivelul structurilor MAI din judetul Timis, precum si in cadrul Grupului
pentru scrierea de proiecte cu finantare europeana de la nivelul institutiilor publice din
judetul Timis;

— Scrie si implementeaza proiecte cu finantare de la Uniunea Europeana sau din alte surse
de finantare externa;

— Participa periodic la videoconferintele organizate la nivelul Ministerului Afacerilor Interne
cu tematica finantarii externe nerambursabile,

La nevoie, in legatura cu Comandamentul judetean pentru managementul
integrat al frontierei de stat:

- Asigura secretariatul tehnic al Comandamentului
- Intocmeste adrese, informari, rapoarte care au legatura cu domeniul de activitate al
Comandamentului, la solicitarea prefectului, subprefectului, sefului serviciului;

e In legiturd cu implementarea la nivel judetean a Programului Operational
Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD):

- desfasoard activitati in legdtura cu implementarea la nivelul judetului a Programului
Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (ajutoare alimentare, produse de
igiena, tichete sociale electronice pentru sprijin educational si tichete sociale
electronice mese calde), potrivit prevederilor din actele normative in vigoare si
procedurilor de lucru, aflate in competenta Institutiei Prefectului;

- asigura secretariatul Grupului de lucru pentru derularea Programului Operational
Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD);

- comunica3, la solicitarea Ministerului Fondurilor Europene, anterior demararii procedurii
de achizitie publica in vederea atribuirii contractelor de furnizare, numirul de
beneficiari din categoriile mentionate in lege pe localitati si total judet, adresa
depozitului autoritatii executive a autoritatii publice locale unde furnizorii vor livra
ajutoarele alimentare, persoana de contact la depozit si persoana imputernicita sa
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semneze procesele-verbale de receptie, precum si tabelul centralizator, in baza datelor
primite de la autoritatile executive ale autoritatilor publice local;

Este responsabila de implementarea POAD - Acordarea de tichete sociale pentru mese
calde, pentru judetul Timis si deruleaza activitatile prevazute in actele normative in
vigoare si in procedurile de lucru, aflate in competenta Institutiei Prefectului;

solicita periodic Casei Judetene de Pensii Timis si primariilor din judet, date necesare
derularii POAD si le transmite Ministerului Fondurilor Europene;

monitorizeaza activitatea desfasurata la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in
procesul de implementare la nivelul judetului Timis a Programului Operational
Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD) conform prevederilor legale in vigoare si
transmite la Ministerul Fondurilor Europene si la Ministerul Afacerilor Interne rapoarte
si informari periodice;

rezolvd corespondenta in legatura cu Programul Operational Ajutorarea Persoanelor
Defavorizate (POAD).

4+ In domeniul relatiilor internationale:

Participa la elaborarea Planului anual de relatii internationale al Institutiei;

Periodic intocmeste un raport privind stadiul indeplinirii actiunilor cuprinse in Planul
anual de relatii internationale al Institutiei;

Intocmeste documentatia in vederea aprobarii de catre MAl a primirii delegatiilor straine
la conducerea institutiei;

Pregateste documentatia necesara si asigura activitatea de protocol pentru primirea
delegatiilor straine la conducerea institutiei,

Intdmpina si insoteste delegatiile straine care solicita primirea la conducerea institutiei,
Intocmeste si transmite la MAI rapoartele de activitate internationala in urma primirii
delegatiilor straine de conducerea institutiei

intocmeste un “Referat”, in vederea asigurarii mijloacelor financiare si materiale
pentru concretizarea actiunii de (cazare, masa, tratatie, transport, cadouri, etc.)
Asigura  intocmirea  documentatiei  necesare  incheierii  acordurilor de
cooperare/colaborare internationale, obtinerea avizului de legalitate de la Ministerul
Afacerilor Externe cu sprijinul Directiei Afaceri Europene si Relatii Internationale din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne,

Organizeaza ceremoniile de semnare a acordurilor de cooperare/colaborare
internationale ale institutiei;

Urmareste realizarea obligatiilor institutiei convenite in cadrul acordurilor de
cooperare/colaborare internationale;

Asigura rezolvarea corespondentei in domeniul relatiilor internationale, repartizata de
seful ierarhic;

Intocmeste si actualizeaza materialele de prezentare a judetului Timis, necesare
conducerii institutiei cu ocazia primirii delegatiilor straine;

Asigura traducerea din limba engleza si retroversiunea corespondentei primite din
strainatate, prezentarea acesteia sefului ierarhic si conducerii Institutiei, iar pe baza
informatiilor detinute, redacteaza si traduce in limba engleza corespondenta transmisa
de catre Institutie, etc.

Acorda consultanta si asistenta autoritatilor publice locale privind elaborarea
proiectelor acordurilor de colaborare, cooperare, asociere sau infratire, precum si cu
ocazia aderarii, in conditiile legii, la acorduri si conventii internationale;

Adresa: Timisoara, B-dul Revolutiei din 1989 nr. 17, Telefon: 0256/493.667, 0256/493.668, 0256/490.488, Fax: 0256/493.132
Adresa de e-mail: contact@prefecturatimis.ro ¢ Adresa website: www.prefecturatimis.ro
Document care contine date cu caracter personal protejate de prevederile Regulamentului (UE) 679/2016




+ In legatura cu activitatea institutiei in baza parteneriatelor:

— Tine evidenta parteneriatelor internationale ale Institutiei Prefectului Jude;ul Timis
cu diferite organizatii si actualizeaza lnformatnle de pe site-ul institutiei in legatura
cu acestea;

— Acorda consultanta si asistenta autoritatilor publice locale privind elaborarea
proiectelor acordurilor de colaborare, cooperare, asociere sau infratire, precum si cu
ocazia aderarii, in conditiile legii, la acorduri si conventii internationale;

La nevoie inlocuieste persoana desemnatd cu atributii in legatura cu
sistemului de control intern/managerial al Institutiei si indeplineste
urmatoarele atributii:

- anual intocmeste Planul de actiuni aferent Programului de dezvoltare a
sistemului de control intern managerial al Institutiei Prefectului Judetul Timis,
jar Trimestrial intocmeste Raportul de monitorizare a stadiului indeplinirii
actiunilor din Planul de actiuni aferent Programului de dezvoltare a sistemului de
control intern managerial al Institutiei Prefectului Judetul Timis,

- asigura secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern/
managerial: convocarea periodica a sedintelor, elaborarea proceselor-verbale de
sedinta, etc.

- anual, in baza propunerilor Comisiei SCIM, elaboreaza programul anual de
dezvoltare a sistemului de control intern/managerial la nivelul Institutiei
Prefectului Judetul Timis

- elaboreaza rapoartele privind monitorizarea periodica a intregului proces de
implementare a programului anual de dezvoltare a sistemului de control
intern/managerial desfasurat la Institutiei,

- elaboreaza situatia centralizatoare trimestriala/anuala privind stadiul
implementarii sistemului de control intern managerial la nivelul Institutiei prin
centralizarea informatiilor primite de la structurile cu responsabilitati din cadrul
Institutiei,

- elaboreaza raportul anual si intocmeste situatia sintetici a rezultatelor
autoevaluarii, prin centralizarea informatiilor din chestionarul de autoevaluare,
primite de la structurile cu responsabllltah din cadrul Institutiei;

- elaboreaza informari, rapoarte, lucrari specifice in legatura cu sistemul de
control mtern/managerlal din cadrul Institutiei Prefectului Judetul Timis

- elaboreaza anual, in baza propunerilor sefllor serv1cnlor/compart1mentelor din
cadrul institutiei Planul de actiune pentru implementarea Strategiei de Control a
Institutiei Prefectului Judetul Timis;

- monitorizeazd semestrial stadiului realizirii indicatorilor de performanta
corespunzatori activitatilor si obiectivelor prevazute in "Planul de actiune pentru
implementarea Strateg1e1 de Control a Institutiei Prefectului Judetul Timis;

- indeplineste trimestrial, si ori de cate ori este solicitat, activitatea de indrumare
metodologica privind lmplementarea, la nivelul institutiei, a programului de
dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

Alte activitati:

— Organizeaza si intocmeste documentele aferente organizérii diferitelor evenimente

(sarbatori naponale, ceremonii, festivitati, etc.) in baza dispozitiilor MAI si/sau a
conducerii institutiei;
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Nota: Tematica pentru acest concurs are acelasi continut ca si bibliografia
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